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Stimate domnule Ghita,

Am citit anuntul dumneavoastra de angajare Tn care mentionati ca sunteti in cautarea unui
receptioner prietenos, flexibil si orientat catre clienti pentru centrul dumneavoastra de schi
indoor. Sper ca aceasta scrisoare, impreuna cu CV-ul atasat, sa va convinga ca sunt candidata
ideala pentru acest rol.

Tn ultimii trei ani am ocupat mai multe pozitii temporare de receptioner, astfel incat sunt foarte
familiarizata si competenta in indeplinirea sarcinilor mentionate in anunt. imi face pl3cere s&
interactionez cu vizitatorii si colegii si apreciez diversitatea activitatilor zilnice. De exemplu,
atunci cand activitatea la receptie este mai redusa, ofer frecvent sprijin colegilor din

departamentul administrativ.

n prezent, fac parte dintr-o echipa de rezerva si inlocuiesc receptionerii permanenti atunci
cand acestia lipsesc, fie pentru una-doua zile, fie pentru perioade maiindelungate. Desi
apreciez flexibilitatea muncii pe baza de program variabil, imi doresc un post cu norma

intreaga, care sa ofere un program stabil.

Aceastd scrisoare oferd o scurtd prezentare a experientei mele ca receptioner. Sper sd am
oportunitatea de a discuta competentele si experienta mea intr-un interviu. Astept cu interes

raspunsul dumneavoastra.

Cu stima,

Alina Popescu



