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Stimate domnule Ghiță,

Am citit anunțul dumneavoastră de angajare în care menționați că sunteți în căutarea unui

recepționer prietenos, flexibil și orientat către clienți pentru centrul dumneavoastră de schi

indoor. Sper ca această scrisoare, împreună cu CV-ul atașat, să vă convingă că sunt candidata

ideală pentru acest rol.

În ultimii trei ani am ocupat mai multe poziții temporare de recepționer, astfel încât sunt foarte

familiarizată și competentă în îndeplinirea sarcinilor menționate în anunț. Îmi face plăcere să

interacționez cu vizitatorii și colegii și apreciez diversitatea activităților zilnice. De exemplu,

atunci când activitatea la recepție este mai redusă, ofer frecvent sprijin colegilor din

departamentul administrativ.

În prezent, fac parte dintr-o echipă de rezervă și înlocuiesc recepționerii permanenți atunci

când aceștia lipsesc, fie pentru una-două zile, fie pentru perioade mai îndelungate. Deși

apreciez flexibilitatea muncii pe bază de program variabil, îmi doresc un post cu normă

întreagă, care să ofere un program stabil.

Această scrisoare oferă o scurtă prezentare a experienței mele ca recepționer. Sper să am

oportunitatea de a discuta competențele și experiența mea într-un interviu. Aștept cu interes

răspunsul dumneavoastră.

Cu stimă,

Alina Popescu


